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I. Introduccién

La presente guia es para la persona fisica o moral en su caracter de empleador o patréon para
realizar la inscripcion de sus trabajadores en el Registro Federal de Contribuyentes.

Este servicio consiste en la inscripcion de sus trabajadores de manera masiva ya que en un
solo tramite se realiza la solicitud y la inscripcion de varios trabajadores con el minimo de
requisitos, a diferenciade lainscripciéon uno a uno desus trabajadores(inscripcion por CURP),
y se encuentra disponible en internet.
Para utilizar este servicio solo tiene que realizar las siguientes actividades:

e Generarelarchivo de sus trabajadores.

e Proporcionar el archivo generado al SAT al momento de registrar su solicitud.
e Descargar el resultado de la solicitud de inscripcion.

Il. Disposiciones juridicas aplicables

e Articulo27,apartados A, fraccion 1V, B, fraccion VIl y D, fraccion IV del Cédigo Fiscal de
la Federacion.

e Articulos 23, cuarto parrafo, fraccion |l 'y 26 del Reglamento del Cédigo Fiscal de la
Federacion.

e Regla2.4.8.Inscripcion en el RFC de trabajadores, Resolucion Miscelanea Fiscal 2021.

e Ficha 40/CFF del Anexo1-A de la Resolucidon Misceldnea Fiscal 2021.

lll. Generacién del archivo de texto.
Para generar el archivo de texto, se debe considerar la siguiente estructura:
1. Nombre del archivo (debe estar compuesto de la siguiente manera):
RFCddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##), donde:

e RFC.-Se refiere al RFC del patréon persona fisica o moral.

¢ ddmmaaaa.-dd dia, mm mes, aaaa ano
e consecutivo. - NUmero consecutivo
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Nota: E| nombre del archivo debe ser sin tabuladores, y Unicamente mayusculas, por
ejemplo:

XAXXO10101AAAQ07072012_01

2. Formato del archivo (debe estar compuesto de la siguiente manera):

Debe ser archivo de texto. (txt) comprimidoen *.zip

La informacioén del archivo debera contener los siguientes ocho campos delimitados por

pipes

“I", sin tabuladores, Unicamente mayusculas, y el formato del archivo debe ser en

Cddigo Estandar Americano para Intercambio de Informacién (ASCII):

Primera columna. - CLAVE CURP a 18 posiciones del asalariado.

Segunda columna. - Apellido paterno del asalariado.

Tercera columna. - Apellido materno del asalariado. (No obligatorio)

Cuarta columna. - Nombre(s) del asalariado.

Quinta columna. - Fecha de ingreso del asalariado, en formato DD/MM/AAAA.

Sexta columna. - Marca del indicador de los Ingresos del asalariado de acuerdo a los
valores siguientes: (Unicamente pueden ser los valores 1, 2,3, 4,50 6.)

Asalariados con ingresos mayores a $400,000.00 (Cuatrocientos mil pesos 00/100
M.N.).

Asalariados con ingresos menores o iguales a $400,000.00 (Cuatrocientos mil pesos.
00/100 M.N.).

Asimilables a salarios con ingresos mayores a $400,000.00 (Cuatrocientos mil pesos.
00/100 M.N.).

Asimilables a salarios con ingresos menores o iguales a $400,000.00 (Cuatrocientos
mil pesos. 00/100 M.N.).

Ingresos por actividades empresariales asimilables a salarios con ingresos mayores a
$400,000.00 (Cuatrocientos mil pesos. 00/100 M.N.).

Ingresos por actividades empresariales asimilables a salarios con ingresos menores o
iguales a $400,000.00 (Cuatrocientos mil pesos 00/100 M.N.).

Séptima columna. - Clave de R.F.C. del patréon a 12 013 posiciones, segln corresponda
Persona Moral o Persona Fisica.

Octava columna. - Correo electronico valido del asalariado o del patron.

Novena columna. - NUmero telefonico valido a diez digitos de |a persona asalariada o
del patron.
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Nota: Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la tercera columna
(s6lo si no tiene dato).

La informacion debera enviarse en archivos de texto plano comprimido en formato ZIP.

Ejemplo: Se muestra una pantalla con la vista de cémo debe quedar el archivo con la
informacion de los trabajadores:

| *Sintitulo: Bloc de notas

Archivo  Edicion  Formate Ver Ayuda

ZAJF861114HDFRMBO6 | ZARCO| JIMENEZ | FABIAN ARMANDO|15/62/2621|2|RFC61011123|zarco.8611@hotmail. com|55-62-72-27-28
MABE850829HDFRCRA® |MARIN | BECERRIL | ERNESTO|20/10/2021 | 1| RFC@1011123 | mabe .neto®3_1@gmail.com|55-62-72-27-28
MAAS891024MDFRLH@ |MARTINEZ | ALEJO| SHEILA| 24/10/2021| 2| RFCO1011123 | sheila.princess@hotmail. com|55-62-72-27-28

Los datos mostrados son ficticios y de caracter ilustrativo.

Nota: Paralageneracion del archivo delos trabajadoresse basa en los requisitos establecidos
en la ficha 40/CFF RMF 2021 vigente.

IV. Solicitud de inscripcion exprés de asalariados por Internet

La persona fisica o moral en su caracter de empleador o patrén para realizar la inscripcion de
asalariados exprés, realizara lo siguiente:

Paso 1.- Ingresa a la liga siguiente:

https://Wwww.sat.gob.mx/tramites/29903/inscribe-a-tus-trabajadores-en-el-rfc

Paso 2. @) bien a https://www.sat.gob.mx/personas o
https://www.sat.gob.mx/empresas apartado Tramites del RFC.



https://www.sat.gob.mx/tramites/29903/inscribe-a-tus-trabajadores-en-el-rfc
https://www.sat.gob.mx/personas
https://www.sat.gob.mx/empresas
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exterior del pals.

Orientacién - Revela tus esquemas reportables

- T-MEC, consulta el minisitio

- Actualizacién de claves COVID-19

- Habilita tu Buzén Tributario

- Pago registro empresas certificadas

(+#52) 558 852 2222 - Preguntas sobre Ley del IVA
- Prestadores de Servicios Digitales

(+52) 55 627 22 728

Quejas y denuncias

fiscal, aduanera y de comercio exterior: - Minisitio Region Fronteriza Norte y Sur

m Empresas | Nuevos contribuyentes  Residentes en el extranjero puscar Q
v Para personas fisicas
G

Ponemos a tu disposicion nuestros
numeros de atencién telefénica para el Novedades

Paso 3.- Del apartado Inscripciéon al RFC ubicar el tramite Inscribe a tus trabajadores en el

RFC; colocar el cursor sobre el titulo y da clic.

Inscripcion al RFC
v Consulta los requisitos para realizar t inscripcion de Sociedades por Acciones Simplificadas
[ v/ Inscribe a tus trabajadores en el RFC ]
Vv Inscribete al padrén de contribuyentes de Bebidas Alcohdlicas en el RFC
\/ Inscripcion en el RFC con CURP, personas fisicas menores de edad a partir de 16 afios
\/ Obtén tu RFC con la Clave Unica de Registro de Poblacion CURP
\/ Realiza tuinscripcion en el RFC persona fisica
v/ Realiza tu preinscripcion en el RFC como persona fisica
v Simulador del cuestionario de actividades economicas y obligaciones fiscales
Vv Solicita tu constancia de inscripcion al Padron de Contribuyentes de Bebidas Alcohélicas ante el RFC
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Paso 4.- Una vez que te muestra el contenido del trdémite dar clic en el botdn iniciar.

Tramites del
RFC

Inscribe a tus trabajadores en el RFC

Te permite insciibir en el RFC a las personas fisicas (trabajadotes) con su CURF

Te ayudamos
(Quienes lo presentan? Costo
Las personas fisicas y morales en su cardcter de patrén que Tramite gratuito

requieran inscribir en el RFC a dos o mas trabajadores
and nta?

> ™.
¢, Cuando se presenta? @ ‘/’ } ‘l
Cuando contrates personal que preste servicios personales subordinados y que no estén inscritos J v ‘, : /e

en el padron de RFC

Fundamento Lega -
» S
« Codigo Fiscal de la Federacion, articulo 27, quinto parrafo “ "':)
o L

« Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion, articulo 23
« Caodigo Federal de Procedimientos Civiles, articulo 297
« Resolucién Misceldnea Fiscal, reglas 249 248 y24.14

INICIAR Preguntas frecuentes

#Lomo puedo realizar la inscripcion
de mis trabajadores?

Paso 5.- Ingresar los datos requeridos.

Ingresar RFC.

Mi portal

RFC: ] (/—‘ Ingresar Contrasefia.

Contrasefia: ‘

Iniciar sesion ‘

Dar clic en Iniciar
sesion.
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Paso 6.- Seleccionar la opcidén Servicios por Internet.

Catdlogo de Actividades | Orientacién en Lines | Cll:as| Mis Asuntos Pendlentes| Salir Bienvenidao(a)

Meni
oy

[> Donatarias y Donacmnes
- Notficacion Electronica

= Certificado de Sello Digital
Buzdn Tributario

= Consulta de Facturas

- Mensajes de Interés

Seleccionar la opcion,

Servicios por Internet.

Paso 7.- Al seleccionar una opcidn se desplegard otro mend, selecciona Servicio o
solicitudes.

Cotdlogo de dodes| Oricntacién en Linea | Citaz | Miz Asuntos

Se por Intemet

[ A ones

I Orientacidn fiscal
EMCI0 0 Solicudes

)

[ Sugerencias
[ Reconocimientes
- Padiones
> Créditos Fiscales
> Donatarias y Donacones I

- Motificacion Elactrénica Seleccionar Servicio o

Certl |cadc de Sello Diaital
i

- BurnTuuane Solicitudes.

= Consul
— Mensaies de Intzreés

Paso 8.- Esta opcion abrira una nueva ventana, para realizar el registro de Servicio o
Solicitud, se debe seleccionar Solicitud.

Menu Principal > Servicios por Infemet »

\ Serwclo 0 solicitudes Elegir la opcion Solicitud del

; , Menu.
Servicio 0 solictudes

. nformacion general jz Solicitud Ez Consula
In formacion general Realice el registro de su Servicio o Solictud Consulte el estatus o respuesta de su

aclaracion




|, HACIENDA | 88saT

SECRETARIA DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO

Paso 9.- Ingresar los siguientes datos en los campos correspondientes:

F_

Senvicios por Intemet Numweo de Folio
Adarsaiones Capturs |2 informacién raguarida. Saleccione al taxte "Modificar Madio da Contacto” si dasea
Oriertaoon hacel wlegir ol mecio par ol cusl pademas comunicamos con usted.
Servicio 0 siictudes Datos Genevales

IMfomanon geneda

Clave de RFC

% o Contriboyente M i Escoger la opcion
Sugeendas Adenon. Local de AdSCl  1jriristr i Desconcartr ats onseon G ke s s domicie "INSC ASALARImO"
::::::m."'m Medio de Contacto Cons, Web J e Jantact - ’
Crécnos Fiscales
Donatanas y Consaones
l::: fhioadon Elecudnize Descrpoén ded Servicio
Servici Sarvice s Sokcitud Ingresar el grupo de operacion:
Teimite ; Gpo. de Op. Central de
Shighle 2 inscripciones al RFC
“Asunto &————|| Capturar: Solicitud de Inscripcion
R ¥ de asalariados.
: \ Capturar texto: Se solicita la
S :ou: ansxar informacion relacionada con ol smvicio, seleccions ol botén de *Adjunta inscnpclon en Pwm del RFC de
aechivo

los asalariados para efectos de la
regla 2.4.8. de RMF vigente.

Pars soviar sy informaciomgeleccicns ol Sotén “Enviar’,

En

Dar clic en Adjuntar Archivoy anexar | |——
el archivo .ZIP

Nota:

e Se debeincluir en el archivo .txt la informacion de los trabajadores a inscribir.

e El archivo .txt se debera comprimir en formato .ZIP, y tener el Layout vigente (Ficha
40/CFF del Anexo 1-A de la Resolucion Misceldnea Fiscal). De lo contrario el trémite
sera rechazado.

La solicitud debe quedar como se muestra en el siguiente paso:
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Paso 10.- Enviar la solicitud de inscripcion de asalariados

2" ol desen

Nomero de Fola
Capture In informacida requends. Seleccione ol taxto “Moddicar Medic de Contact:
sor ol cual podemos comunicames con usted

medic

Clave de RFC

Contribuymate

Admon. Local de Adscr.
de Contacto

Descripcion del Servicio
Servicio Senvicie o

INSC ASALARIADOS

Trdmite
Dirigido »
Gpo. do Op. Central de inseripciones al
AFC
Asunto SoVcitud de Inscripcion de asalariodos. ¢
Se solicitz |3 inscriccion en el Padron ~
Descripcién Se solicitz la inscripcion en el Padron ¢
alariados para

de 2.4.8 dela RMF

publicada para 2021

Si desea anexar iformaciin relavonada con ¢ servicio. seleccione ef botém de "Adjentar

Agpurear Aschve

Para enviar 36 informacién, seleccione el botis *Enviar”

—
S
—\‘—‘ Dar clic en Enviar

Paso 11.- Una vez enviada su solicitud, se habilitara el botén Acuse de Recepcidn, da clic en

el botéon Acuse de Recepcion e imprimir el acuse.

Servido de Aviso

Sencios por Infemsel
Cambeo de situscitn Sscal

Aclaraciones
b Orientacin fscal . )

T —— Namero de Fallo  ayz00810996291

Pl T Datos Generales
i Clave de RFC REF i Patein X
n Dar clic en Acuse de
I Contribuyents Pt o Rt S /
. / Recepcian.

i e
Admon. Local de Adgop,  MNISBOL DECEI GEIE e 5 BT

Qikjas
I SugseEncias
Raconocimiesiios
Descripcién del Servicia |

INSC_AZALARIADOS
|

Servicio
Tramite OTROS /
Dirigido « Gpa. de Op. Central de inseripeiones al .'II
f
|

RFC /
/

Asists Sz solicits [a inscripeidn en el Padidn del RFC -'III
de los azzlarizdos pars efectos de |3 regls /
2.4.8 de ls RMF publicada para 2021. /

T T

Nota: Podra acudir a la ADSC de su preferencia (Sala de Internet, Autoservicio) y realizar el
tramite de Solicitud de inscripcién con las personas que mantiene una relacién laboral.
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Donde realizard losiguiente:
1.-Acudira la ADSC.

2.-Solicitar que se le asigne un equipo de coémputo en Sala de Internet (Autoservicio)
para realizar la solicitud de inscripcién.

3.-Llevar a cabo las actividades descritas en el punto (IV) de la presente guia.
4.-Recoger acuse de recibido.

V. Consulta del estatus o resultado de la solicitud de inscripcion exprés
presentada por internet o ventanilla.

En SAT dara a conocer el resultado en un plazo maximo de 10 dias habiles.

Para realizar la consulta del estatus o resultado de la solicitud de inscripcion exprés
presentada via internet o ventanilla, se debe seguir el siguiente procedimiento:

Paso 1.- Ingresa a la liga siguiente:

https://Wwww.sat.gob.mx/tramites/29903/inscribe-a-tus-trabajadores-en-el-rfc

Paso 2. @) bien a https://www.sat.gob.mx/personas 0
https://www.sat.gob.mx/empresas apartado Tramites del RFC, Del apartado
Inscripcién al RFC ubicar el trdmite Inscribe a tus trabajadores en el RFC; colocar el cursor
sobre el tituloy da, posteriormente selecciona el botén Iniciar.



https://www.sat.gob.mx/tramites/29903/inscribe-a-tus-trabajadores-en-el-rfc
https://www.sat.gob.mx/personas
https://www.sat.gob.mx/empresas
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SAT

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Las personas fisicas y morales en su cardcter de patrén que
requieran inscribie en el RFC a dos o mds trabajadores

¢ Cuando se presenta?

en el padron de RFC

Fundamento Lega

Codigo Fiscal de la Federacion, articulo 27, quinto parrafo
Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion, articulo 23
Caodigo Federal de Procedimientos Civiles, articulo 297
Resolucién Misceldnea Fiscal, reglas 249,248 y24.14

Cuando contrates personal que preste servicios personales subordinados y que no estén inscritos

a g ——] T [ o |
H - (] .@ b - @
Tramites del 3
RFC
acrbe 3 ws rabadores en & RF
Inscribe a tus trabajadores en el RFC
Te permite inscribir en el RFC a las personas fisicas (trabajadores) con su CURF
Te ayudamos

¢ Quiénes lo presentan? Costo

Tramite gratuito

VD

X

Preguntas frecuentes

#omo puedo realizar la inscripcion
de mis trabajadores?

Paso 3.- Ingresar los datos requeridos.

Mi portal
|
RFC:

Contrasefia:

Ingresar RFC.

Ingresar Contrasena.

Dar clic en Iniciar
sesion.
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Paso 4.- Seleccionar la opcién Servicios por Internet.

Catdlogo de Actividades | Orientacidn en Lfnea|%| Mis Asuntos Pendientes ‘ Salir Bienvenida(a)

Meni
eulu dlt
I Donatarias yDonaciones
= Nofficacion Electronica
= Cerificad de Sello Digital
Buzon Tributario : ‘s
- Consuls s Faturss Seleccionar la opeion,

= Mensajes de Interés

Servicios por Internet.

Paso 5.- Al seleccionar una opcidn se desplegara otro mend, selecciona Servicio o
solicitudes.

I Cetélogo de Activicades Orientacién en Linea | Citas | Miz Asuntos Pendizntes| Salir Bicrwenido(a)

[ Orientacidn fiscal

EMICIO 0 SOlICIUdES
e T

[» Sugarencias
[ Reconocimientos
[ Padiones
[» Créditos Fiscales
[ Donatarias y Donadones

- Motificacion Slectronica Seleccionar Servicio o
Cert‘\ﬁ:a:_lc d.e Q.allo Digital o
“Budn el Solicitudes.

- Mensaies de Intzres

Paso 6.- Para realizar el registro de Servicio o Solicitud, se debe seleccionar Consulta.

Menli Principal = Servicios por Intemet »

Df Servicio o solicitudes

Servicio o solictudes Seleccionar la opcion Consulta.

E“ Informacion genesal I?‘ Soiciug j—: Lonsults
Informacitn genesal Realice &l registro de su Senvicio o Soiciud Consutte & estatus o respuesta dz s
gchracion
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Paso 7.- Capturar el numero de folio asignado a su solicitud, y da clic en el botén Buscar.

wWww.sat.gob. mx

Consulta de Servicios o Tramites Realizados

Capture |la informacién que considere necesaria; de lo contrario seleccione el botdn Buscar
para que le presente todos los servicios o trdmites realizados.
Criterios Busqueda Avanzada

Clave de RFC e dolpatrin
Contribuyente Nombre o Razon Social

*Unidad Negocio Servicios al Contribuyente -

Nimero de Folio

Servicio h
Tramite g

Gapturar Niimero de Folio.
Detalles -
Fecha Creacién De El Hasta T
Fecha Cierre De |5:,' Hasta :;':I

*Campo Obligatorio

Dar clic en Buscar.

El sistema presenta la informacioén correspondiente al estatusde la solicitud. Solo si el tramite
a consultar se encuentra solventado, se podra obtener los documentos siguientes:

e Acuse de Respuesta
e Resultadodel proceso de inscripcion de contribuyentes asalariados.
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Acuse de Respuesta

Clave de RFC: Folio: AV 20600011 Hoja: 1 de
Denominascion o Razon Social:

ESTIMADD CONTRIBUYVENTE:

Se informa respects de by Xencion brrdada 3w Serwco o Solkobud, que s recbed con o omeen de Folo AV201 28806011

RESUMEM DE 54 SERICI) SOLICITAD:
Selicad de Inderipedn de achwdaces 3 RFC de malvaeios

ATENCION O RESPUESTA:

5S¢ le nforma que ya e procesaca b informacon, se adurta amhive del resaltado del prooeso de imonpoion o Confribuyentes el Secior
Aaalariada

Swm?umm:ummm&mimﬁmmmmn doré con

b aencerin. Par PRSI SU O VR ARSI POl G b W S8 ot o <hEpc T 53 gob s o a3 Infosal e o 01
83473 en donde tambein podra solobar by onentecon foal que deses.

Ewite cortratiernpos®, 5 ushed o aigun Bpo de oomprobarte facal serd ndspenable montar oon su FIEL y GIECF achaladas. Aouda a
|3 Adrraneitracion Local g Serncod 3 Confrbuyenie dé tu préferencd para maydr rformacon

MORERGE Sy Il eiuaiehd) #n ﬁFrFl:.wp-mhﬂtmmm ¥ Gl
Lt WA SN Bo00rh: CLmpiamod d L Wi os
Curnphr mos benefo 2 todos

Resultado del proceso de inscripcion de contribuyentes asalariados.

Dependiendo del tamano del archivo es el resultado del documento (puede tener formato
pdf o txt).



